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< Personas que hayan nacido y vivan en el municipio donde se
realizara el programa.

4 Personas que hayan nacido en el municipio donde se realizara el
programa, aungue vivan en otro municipio.

< Personas que viven en el municipio donde se realizara el
programa, aunque hayan nacido en otro.







DOCUMENTOS PROBATORIOS

Documentos probatorios (minimo tres), que seran:

a.
b.
C.

Certificado o Boleta de estudios con validez oficial.
Acta de nacimiento de hijos y Nietos.

Acta de matrimonio o Constancia de concubinato expedida por Juzgado de lo Familiar o Civil o
Mixto de 12. Instancia o de Juez de Paz y Conciliacion Municipal.

Boleta de bautizo de cualquier religion siempre que esté registrada por la Secretaria de Gobernacion.
Cartilla Militar.

Documento de Procede, Procampo, Sedesol (Corett), Oportunidades o cualquier programa de
Gobierno Federal, Estatal o Municipal.

Registro Federal de Causantes.
Documento Oficial del IMSS (hoja rosa)
Credencial del INAPAM.

Escritura Publica o Privada ratificada por Juez Municipal, Juzgado Civil, de lo Familiar, Mixto de 12.
Instancia o de Paz y Conciliacion Municipal.

Visita Domiciliaria, Gnicamente para los que cuentan con 2 documentos probatorios. (el Departamento
de Brigadas elaborara el oficio dirigido al DIF.)

Boleta Predial, siempre que esté a nombre del interesado.

Dos testigos con identificaciones:

1)
2)

ler testigo el Agente Municipal de cada comunidad.
2° testigo el Enlace del programa.




OBSERVACIONES:

**Todos los documentos probatorios deberan presentarlos en original y
copia para cotejo. Las copias se integraran al expediente y el original se
devolvera al enlace.

“*En caso de filiacion: si se presentan ambos padres, anexar acta de
matrimonio 0 acta de nacimiento e identificacion de cada uno. Si se
presenta solo uno de ellos, acta de nacimiento e identificacion del que se
presente.

**Nota: cuando el interesado viva en la cabecera municipal las
constancias, deberan ser firmadas por el Secretario 6 Presidente
Municipal

s*Todas las constancias deberan ser llenadas a maquina o a computadora.




PROCEDIMIENTO:

TARIFAS HACENDARIAS 2013.
Tarifas 2015.

Registro de Nacimiento por Brigadas GRATUITO

Primera Copia Certificada de Nacimiento  $ 75.00

Constancia de Inexistencia por Oficialia BUSQUEDA

Constancia de Inexistencia del Archivo BUSQUEDA
$75.00
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PROCEDIMIENTO:

. El Departamento de Brigadas indicara al Enlace la fecha en que debera
presentarse puntualmente para dar seguimiento al programa.

. Una vez que se hayan integrado correctamente los expedientes, el Enlace
realizara los pagos de la primera copia certificada de nacimiento.




PROCEDIMIENTO:

15. El pago por concepto de Registros Extemporaneos de Nacimiento para
Mayores de 18 afios sera de manera gratuita.

16. El pago por la Primera Copia certificada sera de manera individual y lo
realizara en la Delegacion de Hacienda de su municipio. (Debera de llevar
copia de los formatos 1Br. O relacion con los nombres de cada interesado

a beneficiarse).




Alun cuando el expediente esté bien integrado y haya procedido para el
Registro de Nacimiento quedara sujeto a la entrevista que realice el oficial 00 en
el momento de efectuar la Brigada.

20. Una vez concluido el procedimiento, se procedera a elaborar el Convenio
de apoyos Inter-Institucionales y Calendario de Actividades, previa
autorizacion de la Direccion, programando con ello la Brigada en el
municipio.

. Para la firma del Convenio y Calendario, debera presentarse el Presidente
Municipal en el Departamento de Brigadas.

. En el Convenio se establecen: Fecha de la brigada, alimentacion,
hospedaje digno, toner, hojas blancas y traslado de ida y vuelta.




23.-Se sugiere no programar otra actividad durante la fecha de la brigada, para
evitar que los interesados no acudan a levantar su registro de nacimiento, ya
que la Direccion del Registro Civil no se hace responsable de las
consecuencias que esto pueda ocasionat.

24.-Ya programada la fecha de la Brigada el Enlace debera realizar una intensa

labor de difusion para que los interesados de las diversas localidades se
presenten el dia y lugar que le corresponda.

25. Persona que no se presente el dia y hora sefalada, perdera la oportunidad
de registrarse y los pagos hacendarios realizados.




PROCEDIMIENTO:

EL DIA DE LA BRIGADA

26.-El grupo de brigadas se trasladara al Municipio, en caso de que esté lejos
desayunaran en esta Ciudad; por lo que el presidente debera de dejar
dinero para pagar el desayuno.

27.-Proporcionar el material necesario e instalaciones adecuadas para llevar a
cabo el programa.

28. Permanecer con el personal de brigadas, desde el inicio al término del
programa ya que su presencia sera de relevancia en la realizacion y

término del programa.
. Cumplir estrictamente con el horario establecido y vigilar el orden.

. Al término de la brigada se levantaran las actas administrativas y se
firmaran para culminar el programa en el municipio




31.-Los dias y horas de la brigada en la cabecera municipal, se realizaran de
acuerdo a lo establecido en la calendarizacion. Si alguna localidad no asiste al
lugar de la realizacion del programa los dias que esté la brigada perderan el
derecho de registro y tendran que iniciar nuevamente el tramite.

32.- Al terminar el programa se regresaran los brigadistas a la ciudad de Tuxtla

Gutiérrez.




Lienado de Constancias:
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¢ Como iintegrar los expedientes?




¢ Como iintegrar los expedientes?







