
PLAN DE TRABAJO 

 

ALBERGUE  

 

MUNICIPAL DE NIÑAS  

 

Y NIÑOS MIGRANTES 

 
 



 

MISION  

: 

Proporcionar a las niñas y niños migrantes en situación vulnerable, una alternativa 

de desarrollo humano integral que les permita adquirir las competencias 

necesarias para superar su condición y sean promotores de las consecuencias 

que pueden ocasionar la migración. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



METAS 

 

Servicio: 

Proporcionar el mejor servicio de los centros asistenciales del estado para todas 
las niñas y niños migrantes que lleguen al albergue  

Recaudación 

Generar y recaudar recursos económicos suficientes para que  el albergue opere 
en forma satisfactoria y con lo necesario para dar una formación integral a los 
niños. La meta cuantificable establecida para el área de Recaudación 

Equipo de trabajo 

Formar un equipo de trabajo con personal capacitado y con probada vocación de 
servicio. 

  

Capacitación 

Cubrir en su totalidad el programa anual de capacitación e integración para todas 
las personas que participan en las actividades internas y externas del albergue,  

Seguimiento 

Llevar un seguimiento personalizado de cada niño; de su proceso de su salud 
física y emocional; y de su desarrollo mental y psicológico.  

 

 

 

 

 

 

 



 

VALORES 

 

En la filosofía institucional de Albergue. Son muy importantes los valores, ya que 
identifican cómo se conduce la relación a sus grupos de interés y marca los 
códigos de comportamientos en relación a sus colaboradores y la sociedad en 
general. 

Los valores de Albergue son: 

 Respeto  
 Honestidad  
 Generosidad  
 Responsabilidad  
 Profesionalismo  
 Amor 
 Igualdad  
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SERVICOS  QUE BRINDA EL ALBERGUE MUNICIPAL DE NIÑAS Y NIÑOS MIGRANTES  

 

 HOSPEDAJE: Consta en un acama individual para cada menor, un almohada, un 

acobija y una toalla de baño  

 

 ARTÍCULOS DE HIGIENE PERSONAL: se les proporciona jabón, shampo, pasta 

dental, cepillo dental, crema corporal, toallas femeninas si así lo requieren. 

 

 

 ALIMENTACION: consta de tres alimentos  desayuno, comida y cena 

 

 

 ATENCION MEDICA: atención las 24 horas si el menor la requiere y así también 

todos los medicamentos necesarios  

 

 ATENCION PSICOLOGICA: cuentan con la asistencia psicológica durante la estancia 

de cada uno de los menores la atención consta de un valoración inicial, una 

valoración media, y una valoración final  para poder determinar el estado 

psicológico de cada uno de los menores  

 

 ATENCION JURIDICA: cuentan con la asistencia jurídica según sea el caso  de cada 

uno de los menores. 

 

 CLASES DE MANUALIDADES: actividades realizadas con maestros de talleres de 

manualidades  

 

 SEGURIDAD: se resguarda la integridad de cada uno de los menores 

 

 

 

 

 

 

 



FUNCIONES OPERATIVAS 

 

 vigilar que todas las instalaciones del albergue estén funcionando, y si en algún 

caso algún espacio no este apto para los menores se realizan las operaciones que 

sean necesarias para que cada una de las áreas estén aptas para los menores que  

permanezcan en el albergue. 

  Traslado de cada uno de los menores con el médico para que el realice todas las 

pruebas necesarias y así dictaminar el estado de salud. 

 Verificar que en la despensa este completa para así poder darles una mejor 

alimentación y atención. 

 Verificar que los niños estén realizando las actividades recreativas que se 

imparten. 

 Coordinación de eventos tales como son conferencias en conjunto con DIF 

CHIAPAS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FUNCIONES ADMINISTRATIVAS 

 

 Recepción de los menores que son canalizados únicamente por el Instituto 

Nacional de Migración. 

 

 Se le hace de su conocimiento  al doctor mediante oficio que un menor ha 

ingresado y que es necesario que se le dé la atención. 

 

 

 Se le hace del conociendo a la psicóloga mediante oficio que u menor ha sido 

ingresado para poder recibir la atención. 

 

 Recepción del egreso del menor que es expedida por El Instituto Nacional de 

Migración mediante oficio. 

 

 Entrega de el o los menores al Instituto Nacional de Migración mediante oficio en 

donde se le hace entrega de los menores y en donde a partir de ese momento los 

menores quedan a cuidado y protección de ellos. En el mismo oficio se le anexa 

una constancia medica en donde describe en las condiciones en las cuales están 

siendo entregados los menores. 

 

 Se realizan expedientes físicos de cada uno de los menores cada expediente 

contiene:   

 

* Oficio de egreso  

 

* Constancia medica de ingreso emitida por el doctor del albergue. 

 

*Acta de conocimiento de hechos (realizada por el jurídico). 

 

* Oficios dirigidos a la psicóloga, al médico y a la policía municipal para el 

conocimiento de cada uno del ingreso del menor. 

 

* Recetas médicas (si fue necesario darle medicamento a los menores). 

 

*oficio de egreso emitido por el Instituto Nacional de Migración. 

 



       *Constancia medica de egreso emitida por el doctor del albergue. 

       * Valoraciones psicológicas emitida por la psicóloga del albergue. 

              * Oficios dirigidos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HORARIO DE ACTIVIDADES 

SEMANAL/MENSUAL 

 

 

NOTA: *  EN ALGUNOS HORARIOS SE AGENDAN LA CITAS CON LAS PSICOLOGA PARA 

QUE ACUDAN HA SUS TERAPIAS PSICOLOGICAS POR LO REGULAR LAS CITAS SE 

REALIZAN A LAS 12 DEL DIA 

 

 

 

 

 

HORA LUNES  MARTES MIERCOLE
S 
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OBJETIVO DE LAS ACTIVIDADES QUESE IMPLEMENTAN CON LAS NIÑAS Y NIÑOS MIGRANTES  

 

En el área de EL ALBERGUE MUNICIPAL DE NIÑAS Y NIÑOS MIGRANTES  se 

realizan diferentes tipos de actividades las cuales se realizan con la promoción e 

implementación de talleres de sensibilización que fomenten en los menores 

migrantes que se encuentran alojados temporalmente, también se busca con 

dichas actividades el desarrollo de los valores , derechos , así mismo actividades 

de ejercicios para el fortalecimiento de su autoestima siempre bajo la 

responsabilidad de cada uno de los responsables de cada área, se realizan 

actividades deportivas y juegos al aire libre que se busca promover con los 

menores migrantes una manera de vivir con salud , libre de drogas. En donde 

también se les brinda la orientación psicológica, médica y jurídica. 

Actividades realizadas son: 

 Futbol 

 Basquetbol 

 Manualidades 

 Clases de pintura 

 Clases de computación 

 Convivencia con todos los menores  

 Recorridos a parques de recreación  

 Platicas de temas migratorios 

 Platicas de valores 

 Terapias psicológicas 

 Orientación jurídica 

 Orientación medica 

 

 

 

 

 

 

 



INNOVACION 

 

 

En este año se quiere implementar actividades diferentes con las niñas y niños migrantes 

que estén por corto tiempo en las instalaciones del albergue como son: 

 

 

 Actividades llamadas “compartamos culturas”: esta actividad consta de realizar 

mesas de trabajo para que las y los niños compartan sus diferentes costumbre que 

tienen en su país así mismo se fortalecen amistades entre ellos mismos. 

 

 Realizar torneos internos de juegos de mesa. 

 

 

 Incrementar un hábito de higiene personal, esto se pretende realizar haciendo 

conciencia con la importancia del aseo personal esto se realizara por medio de 

pláticas informativas en coordinación con atención médica. 

 

 

 Realizar campañas de recolección de artículos tales como son ropa, zapatos, 

juguetes entre otros artículos. 

 

 Realizar campañas de concientización mediante el peligro que lleva la migración 

tanto en adultos como en menores de edad 


